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DigiFMS Portal के मा̡ यम से रा̽ टŌ ीय पįरवार सहायता के िहतŤािहयो ंको भुगतान करने की ŮिŢया 

1. संयु̋ त / उप संचालक, सामािजक ̢ याय एवं िन:श̋ तजन क̵ याण (District Admin) के लॉगईन पर :-  

a. योजना के Ůभारी िलिपक/सहायक का पंजीयन MAKER के ŝप मŐ करŐ ।  

b. िजले के संयु̋ त संचालक/उप संचालक, सामािजक ̢ याय एवं िद̺ यांगजन सशİƅकरण िवभाग का पंजीयन 

APPROVER के ŝप मŐ करŐ , APPROVER का आधार न̱ बर अिनवायŊत: दजŊ िकया जाये।  

2. MAKER (Ůभारी िलिपक/सहायक) के लॉगईन पर :-  

a. Add New Beneficiary / Upload Beneficiary Data 

b. Initiate Payment  

3. APPROVER (संयु̋ त संचालक/उप संचालक, सामािजक ̢ याय एवं िद̺ यांगजन सशİƅकरण) के लॉगईन 

पर :- 

a. Payment Approval / Reject 
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िवभाग Ȫारा संचािलत योजनाओ ंकी जानकारी िज̢ हŐ DigiFMS Portal पर िलंक िकया गया है।  

योजनाओ ंकी जानकारी एवं कोड िन̱ नानुसार है :-  

Scheme Name & Code Component Code Scheme Code 
on PFMS 

GoI Scheme 
Code 

DBT Code 
(5 Digit) 

Indira Gandhi National 
Old Age Pension (8786) Old Age Pension [MP] MP213 3163 EPNR3 

Indira Gandhi National 
Widow Pension (5863) Widow Pension [MP] MP210 3167 EOGER 

Indira Gandhi National 
Disabled Pension (5859) Disability Pension [MP] MP209 3169 E62QU 

National Family Benefit 
Scheme (7084) Family Benefit [MP] MP211 3166 EFY7L 

 

Login by MAKER 

 MAKER (Ůभारी िलिपक/सहायक) के लॉगईन पर िन̱ नानुसार कायŊवाही की जाये:-  

1. लॉगईन करने के उपरांत िन̱ नानुसार होम पेज ŮदिशŊत होगा, िजस पर संचालनालय Ȫारा िजला 
कायाŊलय को आवंिटत की गई रािश की जानकारी ŮदिशŊत होगी :-  

 

Budget Allocation – बजट Ůावधान िकया गया  

Fund Allocation – रािश आवंिटत की गई  

Expenditure Till Date – िजला कायाŊलय Ȫारा ̺ यय की गई रािश  
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Expenditure in Progress – Maker के Ȫारा बनाई गई Payment File की रािश 
िजसका भुगतान शेष है  

 

My Module पर İƑक करने पर िन̱ नानुसार पेज ŮदिशŊत होगा :- 

My Module >> Beneficiary/Vendor Management  

 

 

 

Beneficiary/Vendor Management पर İƑक करने पर िन̱ नानुसार पेज ŮदिशŊत होगा:- 

My Module >> Beneficiary/Vendor Management >>Upload Beneficiary 
Data- PFMS 

 

 

My Modules पर İƑक करŐ   

Beneficiary को रिज̾ टर करने हेतु Beneficiary/Vendor Management पर 
İƑक करŐ    

1 से अिधक िहतŤािहयो ंको (Bulk मŐ) रिज̾ टर करने हेतु Upload Beneficiary 
Data-PFMS पर İƑक करŐ    
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Upload Beneficiary Data-PFMS पर İƑक करने पर िन̱ नानुसार पेज ŮदिशŊत होगा :-   

 

 

 

नोट :- Download की गई Template (Excel File) का नाम Change नही ं करना है और 
ना ही िकसी कॉलम का नाम Change है साथ ही अितįरİƅ कॉलम भी नही ंजोडे। 

Excel file को extension .xlsx ही रखे,  extension .xls रखने पर फाईल  पोटŊल पर 
अपलोड नही ंहोगी। Save As कर Save करŐ ।  

 

S.No. 
Beneficiary 

Name 
Father/Husban

d Name 
Gender
(M/F/O) 

Bank 
Name 

Account 
Number 

IFSC 
Code State District 

Address 
Line 1 

Address 
Line2 

Addres
s Line3 

Aadha
ar No. 

State 
Specific Id 

         
 

    
 

मह̝ वपूणŊ :- Red Colour के कॉलम अिनवायŊ है, सम̾ त जानकारी केवल अंŤेजी मŐ ही दजŊ 
की जाये।  

Beneficiary Name – िहतŤाही (आवेदक) का नाम अंŤेजी मŐ दजŊ करŐ   

Gender(M/F/O) – Gender मŐ पुŝष होने पर M, मिहला होने पर F दजŊ करŐ   

Bank Name – बœक को पूरा नाम िलखŐ। उदा. CENTRAL BANK OF INDIA 

Beneficiary Type: BPL Family 
का चयन करŐ   

Download Template पर İƑक कर 
Template (Excel File) Download करŐ   
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Account Number – िहतŤाही की बœक/पो̾ ट ऑिफस की पासबुक मŐ उ̵ लेİखत खाता 
न̱ बर दजŊ करŐ   

IFS Code - िहतŤाही की बœक/पो̾ ट ऑिफस की पासबुक मŐ उ̵ लेİखत IFS Code दजŊ 
करŐ   

State – रा̕ य का नाम पूरा िलखŐ । MADHYA PRADESH  

District - िजले का नाम पूरा िलखŐ । 

Address Line 1 – ̾ थानीय िनकाय का नाम अंŤेजी मŐ िलखे  

State Specific Id – िहतŤाही (आवेदक) की 9 अंको ंकी समŤ आईडी िलखŐ।  

Download की गई Template (Excel File) मŐ िहतŤाही की जानकारी को दजŊ कर उ̋ त 
Template (Excel File) को .xlsx extension मŐ save कर ही DigiFMS पर अपलोड करŐ   

 

 

 

 

 

Upload File पर İƑक कर िहतŤािहयो ंकी Excel File को 
अपलोड करŐ   

फाईल अपलोड होने पर यह मैसेज ŮदिशŊत 
होगा।  
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My Module >> Beneficiary/Vendor Management >> Manage Beneficiary – 
Pending with PFMS पर İƑक करŐ   

 

Manage Beneficiary – Pending with PFMS पर İƑक करने पर िन̱ नानुसार पेज 
ŮदिशŊत होगा:-  

 

 
Beneficiary Type: BPL Family का 
चयन करŐ   Beneficiary Type मŐ BPL Family का चयन कर 

Search button पर İƑक करŐ   
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Search button पर İƑक करने पर ए̋ सेल शीट के मा̡ यम अपलोड िकये गये िहतŤािहयो ंअथवा पोटŊल 
पर दजŊ िकये गये िहतŤािहयो ंकी सूची ŮदिशŊत होगी:-  

 

 

 

जहां-जहां * है, उ̋ त जानकारी को दजŊ करना अिनवायŊ है।  

िहतŤाही की जानकारी दजŊ कर Add पर İƑक करŐ  इसके उपरांत Save बटन पर İƑक करŐ ।  

Validation होने के उपरांत Pending for Validation से नाम हट जायेगा। भुगतान की कायŊवाही Ůांरभ 
की जा सकती है।  

Add Beneficiary button पर İƑक कर one by 
one भी िहतŤािहयो ंका पंजीयन िकया जा सकता है।  

िहतŤाही (आवेदक) की 9 अंको ं
की समŤ आईडी िलखŐ। 

Validation का Status : Pending for 
Validation ŮदिशŊत होगा  
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Validation होने के उपरांत भुगतान की कायŊवाही िन̱ नानुसार की जाना होगा:-  

My Module >> Manage Fund Disbursement >> Fund Disbursement पर 
İƑक करŐ   

 

अथवा  

 

Manage Fund Disbursement पर İƑक करŐ   

 

Fund Disbursement पर İƑक करŐ   
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Type : Beneficiary  

Scheme : Rashtriya Parivar Sahayata Yojna 

Beneficiary By : Created By Me 

का चयन कर Beneficiary Search करने हेतु Search Icon पर İƑक कर Open करने 
पर िन̱ नानुसार पेज ŮदिशŊत होगा :-   

 

Beneficiary Search करने हेतु Search 
Icon पर İƑक कर Open करŐ   



11 
 

 

 

 

िहतŤािहयो ंकी सं̏ या िज̢ हŐ 
भुगतान िकया जाना है  

Ůित िहतŤाही को िजस रािश का भुगतान िकया जाना 
है उ̋ त रािश दजŊ करŐ । उदा. के िलये रािश ŝ. 
20000.00/-  
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̾ वीकृित आदेश को अपलोड करŐ । एक से अिधक आदेश को 
merge कर एक ही फाईल बनाई जाये।  

Add Button पर İƑक करŐ    

रािश मŐ संशोधन िकया जा सकता है।  

Validate करने के उपरांत submit button पर İƑक करŐ    
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Yes Button पर İƑक करने पर िन̱ नानुसार मैसेज ŮदिशŊत होगा  

 

Maker Ȫारा भुगतान की अनुशंसा के उपरांत Approver Ȫारा Login िकया जायेगा।  

Login by Approver  

Manage Inbox  

 
 

भुगतान करने हेतु सहमित की İ̾थित मŐ 
Yes Button पर İƑक करŐ ।  

Maker Ȫारा भुगतान की अनुशंसा 
Approver को Ůेिषत की जा चुकी है 

Maker Ȫारा भुगतान की अनुशंसा Approver के लॉगईन पर Manage Inbox मŐ 
ŮदिशŊत होगी। Document No. पर İƑक करŐ   
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आधार से िलंक मोबाइल न̱ बर पर OTP Ůा̪ त करने हेतु Submit 
Button पर İƑक करŐ   

आधार से िलंक मोबाइल न̱ बर पर Ůा̪ त  OTP को दजŊ 
कर भुगतान हेतु Approval Ůदान करŐ । Approval के 
उपरांत बœक Ȫारा भुगतान की कायŊवाही Ůांरभ की 
जायेगी।  


